Handbok netbanka fyrirtzekja:
Launagreidslur og rafraenir launasedlar
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Samantekt

H Laun
Hér & eftir er ad finna leidbeiningar og skjdmyndir ar launahluta netbanka fyrirtaekja. _° t::;:ﬁ;:smr
Fyrirsagnirnar visa i adgerdartré netbankans. NG
- Eyda
Launagreidsluhluti netbanka fyrirtaekja gerir notendum kleift ad sja um launagreidslur, - Widhald
stofna, eyda og laga launalista, skra launpega og senda launaskrar og launasedla. Starfsfolk ks ) =
—  Launaszkrar

feer launasedlana senda i netbankann sinn og getur nélgast pa og prentad tut bar. -
= | winnzlu

Launpegar hafa adgang ad launasedlum aftur i timann, til deemis pegar framvisa parf - Bisa sampykidar

launastadfestingu vegna greidslumats eda lantoku. - Innsendar

—  Launasedlar

= Innzendir
= Senda

Meginpzettir kerfisins eru: Lett & launagreidsium

- Shilagreinar
e Launagreidslur sem haegt er ad senda inn stakar eda i bunkum og eru - Senda skilagrein
framkveemdar 4 svipadan hatt og venjulegar greidslur. B & Sl
o Greidslurnar eru sérstaklega audkenndar sem launagreidslur eda
orlofsgreidslur i yfirlitum og haegt er ad sakja yfirlit um peer
allt ad 7 ar aftur i timann.
e Notendur geta nalgast yfirlit yfir greidd laun pegar 4 parf ad
halda.
e Hegt er ad taka greidsluskrar beint ar launakerfum og fera
til bokunar i FBLI.
e Hegt er ad leita ad launum eftir upphaedum, kennitélu og
nafni launpega.
e Ef launagreidsla er stillt fram i timann er hin framkvaemd
Kkl. 9:30 4 viokomandi degi.
e Hegt er ad senda inn launasedla med rafreenum heetti.
e Launasedlar geymast i 7 ar i einkabénkum vidkomandi launpega og nytast
Ollum fyrirteekjum sem greida laun, fyrirteekjum sem vilja laekka kostnad vid
utgafu launasedla og/eda vilja birta launasedla um leid og launakeyrslu
Iykur. P4 minnkar yfirleitt alag vid upplysingagjof innan launadeilda til

muna.

VILTU VITA MEIRA?

Ef frekari spurningar vakna vid
lesturinn er haegt ad hafa sam-
band i fyrirteekjapjonustu
radgjafa og pjonustuvers i sima
410 9090 eda senda télvupdst &

netfangid fbl@landsbankinn.is
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Stofna launagreidslu

I netbanka fyrirteekja er haegt ad greida laun med tvennum hetti; med launalistum sem bunir eru til i
netbankanum eda med bvi ad szkja launaskra ar boékhaldi og senda til greidslu. Launagreidslur eru
framkveemdar & svipadan hatt og venjulegar greidslur en i netbonkum eru paer sérstaklega skilgreindar sem
launagreidslur. Athugid ad launakeyrslur eru fra kl. 9:00 til kl. 20:00 og eru keyrdar 4 halfa timanum. Séu
laun til deemis bdkud eftir kl. 20:00 eru pau bokud nzesta virka bankadag kl 9:00. Sama gildir um laun sem
bokud eru fram i timann. Sé ekki innistaeda fyrir launagreidslunum eru launin ekki greidd. b4 parf ad senda

launalista / launaskra aftur.

Launagreiéslur M| 2 |&

m 2 Stasfesta 3 Kvittun

Weldu adgerd til greidslu launa.

Saekja launaskra Or békhaldi
Mafn a skra

I Browse.. Afram m

Saekja launalista ur FBLI

Launalistar
“eljith launalista- Afram m

Leidbeiningar
1. Seekja launaskra ar békhaldi
Ef skra er sott Gr bokhaldi er smellt 4 ,,Browse®, skrain sott bar sem han er geymd 4 t6lvunni og sidan smellt
4  Afram*“ eda heiti og stadsetning skrarinnar slegid inn og smellt & JAfram®.
2. Utfylla skjamynd
1. Uttektarreikningur valinn.
2. Valid hvort greida eigi Gt sem laun eda orlof.
3. Upphed utborgunar fyllt at.
4. Afstemmingarupphaed slegin inn.

5. Smellt 4 ,Afram“.

3. Rita leyninimer bankareiknings
1. Leynintimerio er slegid inn eftir ad athugad hefur verid hvort allar upplysingar séu réttar.
2. Dagsetning greidslu sett inn. Mogulegt er ad setja dagsetningu fram i timann.

3. Dbaersmellt 4 ,,Greida“, ,Leidrétta“ eda ,Heetta“ vio eftir pvi sem vid a.



Launalistar

Fjorar meginadgerdirnar i pessum kafla eru ad:

e Stofna launalista
e Eydalaunalista
e  Vidhalda launalista

e  Sakja launalista

Stofna launalista

Hér eru stofnadir nyir launalistar og peim gefid nafn.
Stofna launalista = ? | &

Nafn & nyjum lista
Stofna

I naesta skrefi birtist tenging inn 4 siduna ,Skra launpega“, par sem launpegum er bztt inn 4 nystofnada

launalistann.

Eyda launalista

Hér er launalistum eytt sem haett er ad nota. Vid pad eydast allar upplysingar um pa sem eru 4 listanum.

Eyoda launalista M| 2| &

Leidbeiningar

1. Listinn, sem eyda &, er valinn ur fellilista 2. I nastu mynd parf ad stadfesta hvort

og smellt 4 ,Eyda“. ey0a eigi listanum eda hatta vid.



Vidhald launalista

Hér eru gerdar breytingar a launalistum.

Natfn lista
Blamatest A Sxkja

Skra launpega

Launalisti: Blamatest

Kennitala Nafn Heimili Postniimer Banki-Hb-Nimer
Brevia |
Brevta |
Brevia |
Brevia |
Fjildi: 4

Seekja launalista

Fyrir nedan flettistikuna ,Nafn lista“ birtist hnappurinn ,,Skra launbega“ pegar listi hefur verid valinn.
Ef smellt er 4 pann valmoguleika er haegt ad skra inn nyjan launpega.

Hér ma einnig breyta adur skradum launpega. Pa er farid i ,Breyta“ aftan vid upplysingarnar um

viokomandi launpega. Upplysingum er breytt og svo farid 1 ,,Skra“.

Leidbeiningar

1. Listinn, sem breyta 4, er valinn ar 2, Smellt er 4 ,Saxkja lista“ til ad fara i

fellilista. nastu mynd.



Skra launpega

Hér eru launpegar skradir inn 4 adur stofnadan launalista.

Skra launpega

Kennitala

Nafn

Banki

Skra

Sakja

Heimilisfang Pastnimer

Hh Reikningsnr. Nafn lista

Blamatest v

Leidbeiningar

1.

Kennitala launpega er slegin

inn og

smellt 4 ,Sakja“ og birtast p4 nafn og

l6gheimili hans. Haegt er ad sla inn

annad heimilisfang ef adsetur er annad

en i pjodskra.

Bankantimer, hofudbok (HB) og reikn-

ingsntmer er slegid inn

Launalistinn, sem bata 4 vidkomandi

launpega inn 4, er valinn i fellilista.

A0 lokum er smellt 4 ,,Skra“.



Launaskrar

Eins og fram hefur komid er haegt ad greida laun med pvi ad senda launaskra tr launakerfi. Hér ma nalgast

sendar skrar og skrar sem bida vinnslu.

f vinnslu (launaskrar sem eru i vinnslu)

Hér ma sja launaskrar sem eru i vinnslu. Launaskrar bokast 4 heila og halfa timanum eftir ad adgerdin hefur
verid framkveemd. Sé launagreidsla til deemis send kl 9:15 pa bokast han kl. 9:30. Sé han bokud kl. 9:35
bokast hun Kkl. 10:00.

Sé launaskra i vinnslu er haegt ad eyda henni hafi mist6k att sér stad.

Aftan vid hverja launaskra er val um ad skoda hana nénar eda eyda viokomandi launaskra. Sé skra bokud er

ekki heegt ad eyda henni. Hun er pa ekki lengur 1 vinnslu en haegt er ad sja hana i ,Innsendar launaskrar®.

Bida sampykktar (launaskrar sem bida sampykktar)

Hér birtist listi yfir launaskrar sem a eftir a0 sampykkja. Pad a vid ef sampykktarferli er uppsett vegna
launagreidslna. Til ad f4 nanari upplysingar um dkvedna skra er smellt 4 Nanar fyrir aftan pa skra sem skoda

a.
Launaskrar sem bida sampykktar = ?|&

Launaskrar sem hida sampykktar

Dagsetning Skranr. Af lista Fjildi Heildarittekt  Astand
2042010 175763 Ur biikhaldi 1 70 Bisur sampykktar N&nar
23.5.2007 88155 GBI 1 1 Bidur sampykktar Ménar



Innsendar launaskrar

Hér sést listi yfir 20 sidustu launaskrar sem greiddar hafa verid i netbankanum.

Innsendar launaskrar

“firlit ywfir 20 sidustu launasendingar

Dagsetning Skranr.
29.4.2011 208374
29.4.2011 208366
2004.2011 207771

Leidbeiningar

1. Til ad fa nanari upplysingar um akvedna

skra er smellt & ,Néanar“ fyrir aftan pa

skra sem skoda 4.

Af lista
Keflavik
Keflavik
Keflavik

Fjildi
2
2
1

|| ?)|&
Heildarittekt Astand
4 Fragengin Ianar
2 Eydd Fanar
2 Fragengin hanar

2, Til ad sja eldri skrar er smellt

[N

~Adgerdir® eda ,Leit-laun“ nedst

[N

sidunni.



Launasedlar

Notkun rafreenna launasedla hefur ferst hratt i voxt enda hefur pjonustan i for med sér umtalsverdan

sparnad fyrir litil sem stzerri félog. Oryggi er eins og best verdur 4 kosid vid medferd gagna og birtingu. Pessi
bjonusta er gjaldskyld og parf ad hafa samband vid fyrirtekjapjonustu radgjafa og pjéonustuvers i sima 410

9090 til ad virkja pennan hluta.

Innsendir launasedlar

Hér er haegt ad sja yfirlit yfir innsenda launasedla.
Innsendir launaseélar

Timabil fra Timabil til
— —

a.6.2010 - 8.8.2011

Saxkja sedla E

Dagsetning Astand
5.5.2011 Sendur
1.12.2010 Sendur

Leidbeiningar

1. Slaid inn pa dagsetningu sem 6skad er

eftir.
2. Smellid 4 ,,Sekja sedla“.

3. Launasedlar timabilsins sem valid var

birtast 4 sidunni.

Saekja
Saekja

Smellid a ,Saekja“ til ad skoda sedilinn &

textaformi.

Til ad skoda sedilinn er smellt & ,,Open®.
Til ad vista sedilinn er smellt 4 ,,Save“ og

skjalinu valinn stadur a diskinum.



Senda launasedla

Hegt er ad vera med rafraenar birtingar 4 launasedlum i netbonkum vidkomandi launpega. Med pvi neest

fram sparnadur og hagraeding.

Senda launasedla

Her er hazgt a8 senda rafraena launasedla til Landsbankans.

Senda launasedla i nafni
Blarni-flarfestingafélag ehf v

Erowse.. Senda

Pjdnustan” Rafranir launasedlar er gjaldskyld.
Yinsamlegast hafid samband vid pjdnustubord fyritaskja: 410-9191.

Nafn a skra

Leidbeiningar
1. Smellid 4 ,,Browse” hnappinn.

2. Sekid skrdna par sem htn er geymd i
tolvunni eda slaid inn heiti hennar og

stadsetningu.

10

3. Smellid 4 ,Senda“ og pa er skrain lesin
inn gagnagrunn bankans, badan sem hin
fer strax i dreifingar til netbanka allra

islenskra banka og sparisjoda.



Leita ad launagreidsium

Hér er heegt ad leita ad launagreidslum sem fyrirtaekid hefur greitt.

Leit ad launagreidsium

Leita eftir
Uthorgunum v

Upphaed
Timalil fria Timabil til
1.8.2011 = lgs20m -

Leita n

Leidbeiningar

1. Heaegt er ad leita eftir nafni launpega,
kennit6lu launpega, utborgunum eda

Ollum faerslum.

2, Efleita 4 eftir upphaed er hiin slegin inn {

reitinn ,Upphaed“.

3. Timabil er valio.

4. Smelltera ,Leita“.



Skilagreinar

Vid skil 4 greidslum launpega, hvort sem um er ad rada vidbotar- eda 16gbundinn lifeyrissparnad, purfa
alltaf ad fylgja skilagreinar til ad haegt sé ad skipta greidslunni nidur 4 launpega eftir pvi hvada avoxtunarleid

launpeginn hefur valid ad avaxta sparnad sinn i. Greidslur purfa ad berast fyrir 10. hvers manadar.

Senda skilagrein

Senda skilagrein = | 2| &

1 Upphysingar 2 Kvittun

Skilagrein vegna greidslu a idggjaldi

@ islenskilifeyrissjdaurinn Mafh: Islenski lifeyrissjé durinn
O Lifeyrisbok Kennitala: 430390-2179
C Fiantrsiureikn Reikningur 0111-25-515255

() Liteyrissjdaur Tannleknatélags slands
) Efiirlaunasi. Fis
() Endurhzfingasjodur

Lifeyrissjodsnr 930

Timabil fra Timabil til
1.8.2011 ™ 182011

—
Upplysingar um launagreidanda

Greisandi Netfang ?
Blami-farfestingafélag ehf -

Skra framlag sem
& % hlutfall aflaunum (2] O Fastauppheest |2

Launpegar
Launpegi Laun Liagbundié framlag Vishdtarframlag Samtals
Kennitala Heildarlaun Launpegi Launagr. Launpegi Launagr.

B 4,00 | % 8,00 | % % % 0 Eyda

Beeta vid launpbega

Samtals 0 1]

Senda skilagrein m

Leidbeiningar

1. Lifeyrissjodur sem senda 4 skilagrein til er valinn med pvi ad haka fyrir framan vidkomandi sjéd.
2. Timabil valid.

3. Athugid ad haegt er ad senda skilagrein i nafni détturfélags og er félag pa valid tr fellistiku.

4. Hakad i % hlutfall af launum eda fasta upphad

e % hlutfall af launum: Skilagrein midar vid ad skilad sé inn idgjoldum sem eru tiltekio
hlutfall af launum.
e  Fost upphead: Athugid ad ef 6skad er eftir pvi ad mida vid tiltekna fjarhaed parf ekki ad setja
inn launaupphzd nema ad endurhzafingarsjédur hafi verid valinn.
5. Upplysingar um launpega eru slegnar inn. Sé hakad i E.S eru 0,13% sem reiknast i
Starfsendurheefingarsjod.

6. Degar allar upplysingar hafa verid fylltar t er smellt 4 Senda skilagrein .
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Til minnis
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